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INSTRUCCIONES EASYCHAIR PARA AUTORES

Estimado participante le damos la bienvenida a la CONFERENCIA
INTERNACIONAL ASCOLFA 2024: Megatendencias: Hacia la administracion
sustentable: negocios verdes, gobernanza y transformacion

A continuacion, encontrard dos secciones que se realizaron especialmente
para que sirvan de guia en el uso de la plataforma EasyChair para el registro
de su ponencia:

Seccioén 1. Creacion de su cuenta (en caso de no contar con una cuenta
previamente)

Seccidn 2. Registro y cargue de su trabajo para postulacion a ponencia

SECCION 1.
PASO A PASO PARA CREAR UNA CUENTA EN EASYCHAIR

PASO 1.

Ingresar al link:
hittps://easychair.org/conferences/?conf=conferenciainternaci0

Observard la bienvenida a la CONFERENCIA INTERNACIONAL ASCOLFA 2024
como se observa enla figura 1.

Halo 7 Leain
CEasycmm

Log In to EasyChair for CONFERENCIA ASCOLFA 2021 't H

Eithar ussr name or password ae incorrect. Please tey again,

Ligar namat

Submission of naw papers for CONFERENCIA ASCOLFA 2021 is open.

Figura 1. Pantallazo que corresponde al Paso 1 para crear una cuenta en EasyChair
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PASO 2.

Dar click en la tercera opcion que dice "Create an account"

Observard 3 instrucciones como se observa en la figura 2 que le comunican
lo siguiente:

1. Hacer click en el recuadro que observa en la parte inferior para
indicar que no es un robot.

2. Diligenciar con sus datos el formato que le presentara EasyChair mdas
adelante

3. Ir a su cuenta de correo (la misma que haya informado a la
plataforma) y abrir un correo que le enviard EasyChair. Seguir el
enlace para completar la creacion de su cuenta.

EasyChair

The world for scientists
Create an EasyChair Account: Step 1

To create an EasyChair account you should have a vald email address and do the following.
1. pass a captcha to prove that you are not a robot;
2. fill out a simple form with your personal information;

3. follow the link we send to your email address to complete the account creation.

Please note that the use of EasyChair is subject to our terms of service.

™

reCAPTCHA
Privacidad - Condicones

No soy un robot

Figura 2. Pantallazo que corresponde al Paso 2 para crear una cuenta en EasyChair
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PASO 3.

Vamos a seguir las instrucciones que nos informa la plataforma EasyChair.
Por tanto, el primer paso serd que haga un click en el recuadro que observa
en la parte inferior. Cuando lo realice observard la ventana que se indica en

la Figura 3.

EasyChair
The weorld fer screntists

I Create an EasyChair Account: Step 1

To create an EasyChair account you should have a valid email address and do the fellowing.

1, pass a captcha to prove that you ara not a robat;
2. fill out 3 simple form with your personal information;
3, follow the link we send to your email addrass to complete the account creation.

Please note that the use of EasyChair is subject to gur terms of service.

™~
\/ No soy un robot

Figura 3. Pantallazo que corresponde al Paso 3 para crear una cuenta en EasyChair

PASO 4.
Dar click en el botdn que dice "Continue"

Inmediatamente observard el formulario que se indica en la Figura 4 y que
solicita sus nombres y cuenta de correo electronico que desea utilizar para
recibir la informacién relativa a su participacion en la Conferencia
Internacional ASCOLFA 2024.
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Create an EasyChair Accourt: Step 2

Flease 1l qut e Tollpwing fore. The reguled Melds are marked by

Fiote Ehat the most commaon reason for failing to cresto an accosnt is an incorrect amail addrmss s passs teps vour
ampil adriress coerecty

First naras " :
Last nara =
Erai: ”

Ratypa amal odrasst

Figura 4. Pantallazo que corresponde al Paso 4 para crear una cuenta en EasyChair

PASO 5.

De acuerdo con la figura 4, la plataforma le solicita por favor 3 datos para
crear su cuenta en EasyChair. Diligencie cada campo asi:

e First name: Su primer nombre

e Last name: Su apellido

e Email: Diligencie un correo electronico. Este correo electronico se
utilizard en todo el desarrollo del evento.

e Retype email address: Vuelva a escribir el mismo correo electrénico
gue escribid anteriormente

Si el sistema detecta que ya habia usado ese correo, le avisard que no es
posible crear cuenta. Y en cambio le ayudard recordar la clave. Por favor
siga las instrucciones.

Finalmente, dar click en el botdén que dice "Continue”

PASO 6.

Cuando de click en el botdn de continuar, el sistema le mostrard una
ventana similar a la que observa en la figura 5 y que le informa que ha sido
enviado un enlace de comprobacién a su correo electronico. El correo es
el mismo que haya escrito en el paso 5.
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Account Application Received

‘e received your application. A mail with further instructians has bezn sznt to the email address luzangelasastoque@gmail.com.

If You Do not Receive the Instructions
1 voii 35 naL receive pur amail With instruction on how 18 oreate an aocaunt, pleass raad the rcllo.-n'rg infarmatian,

Qur mal sarver nofmally sends all mail within a faw seconds. The follwing is an incomphate list of possible reasdns for the
gk,

Trcarmectiy fpped email address
This is still tha most likaly cause of dalays.
SR Man processing
Some mall senvars process mail for a kang dme, For example, you mall server may spend a lot of time chacking incoming mail for spam,
"Repiy-mez” mad protection.
Some mallers, when recelving an emall from an unknown sender, ask the sender to send a mal with spedfic content to ensure that It has been sent by 3 human, dccount-
ralated sma'lls in EasyChair are sant by a computer program, so if your email addrass wses such 3 protection, yow will naver receiva owr mail. If you hawe such a protaction and
it is confiqurable, configure it to accept &mail from the domain easychainorg.
Mavhax problams and quistas
Some mmails sent by EasyChair bource back because the recipient mailbo is over quota.
Anti-spam flters
It i possibla that your spam Fitars will dassify aur @mail as spam. Pleass check your spam mail boxes.
Genaral covneciion prabiams
There might- be genaral connaction proolkems, for example your mail serer may be urreachable for a kng time,

Unforbunately, wa have no resnwnces to cope with 21 possible kinds of mal server (mislbehavior, If vou beliewe you have 2 problam
related to your mail sarvar and want to sclva it quickly, eithar comtact your systam administrators or try to get and wss an smai
address from one of major mail hosts, such 25 a Google Mail, Yahoo Mail, or Hotmad You will be shle to change your email adress
in EagyChar or have multiple email addresses assodated with your aCcount lates,

Wou can repeat your application at any time. Arother email will be sent to you,

Figura 5. Pantallazo que corresponde al Paso 6 para crear una cuenta en EasyChair

PASO 7.

Por favor revise la bandeja de entrada del correo electronico que escribio
en el paso 5. La plataforma le envia un mensaje automatico al instante. Tal
como observa en la Figura 6.

EasyChair account confirmation Recibidos x

EasyChair <noreply@easychair.orgs
DAMEmi -

Dear Luz A,

We received a reguest to create an EasyChair account for you. To
create an EasyChair account, please dick on this link:

week you will hawve to apply for an account again.

Flease be aware that this is an unmonitored email alias,

20 please do nol reply 1o tis email

To contact EasyChair use the EasyChair contact Web page
hitps-easvchairarg/contact

Figura 6. Pantallazo que corresponde al Paso 7 para crear una cuenta en EasyChair
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PASO 8.

De acuerdo con el recuadro en color rojo que observa en la Figura 6, dar
click el link que observa en el primer pdarrafo del mensagje.

PASO 9a. Alternativa 1

Sies la primera vez que crea una cuenta y el sistema no reconoce su correo,
podrd observar un formulario para que ingrese informaciéon de su dfiliacion
institucional, pais y conformacién de sus nombres. Por favor no olvidar dar
click en el primer recuadro que dice: "l agree to EasyChair Terms of Service"
asi como lo observa en la Figura 7.

c:'asyﬂhﬂr
The workd for schentits

Create an EasyChair Account: Last Step

Hello Luz &! To complete the creation of your account please fill cut the following form, vou should create the acoount within 30
minutes, etherwise you will have to fill out this ferm fram scratch.

To uss EaspChaiv, pou must agree to its Terms of Servics [view ferms), (Download terms ],

I agree to EasyChair Tenms of Service

Enber vour personal data.
First name™:  Luz
Last name = A

Organization:

Couniry/region: =

The Wab pape is wsed b provida a ink o it on spme EaspChair papes, for exampls when you are manbored 35
& authar n & published conference program. It is optonal. Bease do not use the Web page of your
organizetion kere: Iif you il this out, I should only be pour persanal Web page.

vour personal Wweb pape

Figura 7. Pantallazo que corresponde al Paso 9a para crear una cuenta en EasyChair

(_ @ 310 780 2514 - 314 565 8035 {. 601765 7808 2 info@ascolfa.org.co &) www.ascolfa.org #AscolfaSomosTodos g @n @Ascolfacol

S e S



= == N

cu N FERENCIA ENCUENTRO DE “MEGATENDENCIAS, Hacia la
INVESTIGACION, Administracién Sustentable,
INTERNACIONAL gg'g_g:ﬁv Negocios Verdes, Gobernanza y
Transformacion”

ASCOLFA 2024 | \Westicacion
|

‘CONFERENGIA INTERNACIONAL

PASO 9b. Alternativa 2

En caso contrario, que la plataforma reconozca su correo (porque en
alguna oportunidad en el pasado Ud. haya creado una cuenta), observard
la informacion de la Figura 8 que pretende ayudarle a recordar la
contrasena que ingresd a EasyChair en algun tiempo atrds.

cE.uyl:'.‘hlir
The wovid for somn ists

Forgotten User Name or Password

Mote that thiz pege should only be used if yau have an EzsyChair accaunt. If you do nat have one, you =houle
creab= ap scooun

For a detailed descripbion of how patsword racatting works read the help articls.

Mo 2oy un robot

Entor pour email address. EacyChal will send yeou an email scking For 2 confirmatian
Thiz emad will af=o contain Further instructions on passwerd res=iting

Email: =

Figura 8. Pantallazo que corresponde al Paso 9b para crear una cuenta en
EasyChair

Paso 10.

En caso de que haya tomado la alternativa 1 en el paso 9a, por favor
diligencie los datos que solicita el formulario y que puede observar en la
figura 9. Se indica a continuacién los datos solicitados:

e | agree to EasyChair Terms of Service. La plataforma le pide que, si estd
de acuerdo con los términos del servicio, de click en la casilla.

e First name: Su primer nombre

e Last name: Su apellido

e Organization: La entidad en la cual trabaja. Si no tiene dfiliacion

institucional puede indicar: Independiente
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e Country: El pais en el cual nacid
e User name: Escriba el nombre de usuario de su preferencia con el cual

ingresard a EasyChair
e Password: Escriba su clave que usard en todas las ocasiones que

ingrese a EasyChair.
e Retype the password: Vuelva a escribir la misma clave que escribid en

el paso anterior.

First name’: | LU=
Last name ™ | A
Organization: = | UNAL

Countryfregion: = | Colomiia ¥

The Weh page is ussd to provide 8 fink o oF on some EasyChair pages, for exampie when you are mentlonad &5
an guther in & published conference program. It is optionsl, Pesse do not use the Web nage of wour
oroamization hera: of you Al s out, it should oy be your personal Welr papge.

wour personal Veb page

Enter your acoount iformation. Note that user Names ane case-insensitive

User name luzangelasnstoque is availahla!

User mame: * | uzangelasastoque
Password: & [soeeseea

Rietypee e pascwords = (s sess

Create my account

Figura 9. Pantallazo que corresponde al Paso 10 para crear una cuenta en EasyChair

PASO 11.

Dar click en el botdn que dice "Create my account".
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SECCION 2.

PASO A PASO PARA REGISTRAR Y REALIZAR EL CARGUE DE SU
TRABAJO DE INVESTIGACION

1. Ingrese al link:
hitps://easychair.org/conferences/?conf=conferenciainternaci0

2. Una vez ingrese a la plataforma EasyChair verd la bienvenida a la
Conferencia como se muestra en la Figura 1. Ingrese a la opcion "make a
new submission".

c My EasyChair ug‘
C B W fvwgarans. & o

COMFERENCIA ASCOLFA 2021 {Conferenda Internacional ASCOLFA 2021 Administracidn: Reglonalidad, Transformacidn y Desarrollo Sostenible)

Fou wrw logged i bo DORFERENCIR, AECTLR 2021 | Confarsrcis Inbyrmecioral SSTOLFR, 2321 Admirmimgciin Ragionl e
Trara e Tackin iy Daaiola Soaten b

st Baim bedr b Bocmim DORFERERCIA ASCOURA 2001,

Authar

- —

Figura 10. Pantallazo de bienvenida que corresponde al Paso 2

3. La plataforma despliega un formulario como se observa en la figura 2,
para que diligencie los datos correspondientes a su manuscrito. incluyendo
subir el documento en PDF.

2 Fa

Select a Track

Pleyie s the brack sebevant Tor pour submission ard chck “Contiree”,

Sarimn Admenabrabive
I Compeifevidad v Esteiagla Orpanizacional
 Orgmazacenu Databgantsa w Irdustris 4.0
Edwoncian ¢ Tressformacisn Eacial
Exbudior Crganizacicnaiss, Humaniztss ¥ Cuksrabs

) Folitica ¥ Deatisn Fublica v Eccnomia Sol deria

Figura 11. Pantallazos que corresponden al raso s para diligenciar los datos de trabajo de investigacion
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bt e o i wathon

Lok v
Gread: *

Caurkryragion: * -

wak angs

Figura 12. Pantallazos que corresponden al raso s para diligenciar los datos de trabajo de
investigacion

4. Alfinalizar de diligenciar el formulario de registro de datos, dar click en
"Submit" como se observa en la figura 13.

palatra 1
palabra 2
palsbra 3
palears &

alabea 5
Kaywords: * P e
pal=ora

Files

The following part of the aubmission form waz added by ASCOLFA TNNPRENDE 2021, It has
reither baen chacked nor andorsed by EasyChair

Papaf. * Uplcad your papan Tha paper must ba in PDF farmat (file axtansion pdf)

Elegir zighive | CONVOCATORIA. . EDDREST (1) pf

Ready?

TF you fillad oot the form, orass the ‘Submit’ butten balow. Do not press the button bwice: uploading may taks time!

Figura 13. Pantallazo que corresponde al Paso 4 para diligenciar los datos del frabajo de
investigacion
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